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1.3. Журнал \ ч е о 1 ь ^ • i г * 
учебной работы гр\ . • • > 1 / l 

программ студенте •> 
посещаемость учеб 
учебных занятий.Во н ч Л . 
работников коллех.лчл ' - >\ i \ . 
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1.6.Должностное . л ч л е i 

проверяет журнал, . 
конце журнала. 

1. /.Невыполнение ! Еоюжепия но ведению журнала может быть основанием наложения 
взыскания на преподавателя и лицо, ответственное за осуществление контроля за его 
ведением. 

1.8. По окончанию учебного года журналы учебных занятий сдаются на хранение в 
архив. Срок хранения журналов - 5 ле . 
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2.1. Журнал у1 • 4 ^ 1 г _ ^ -мы на учебный год. 
2.2. Журналы « "i ч «. ч . i >' л , „ ж им и чернилами или 

шариковой ручкой i о с * ^ ... v к j v * < * к 1 . е р. шллярных и гелиевых 
ручек. 

2.3. Все листы в журнале должны быть пронумеровал ь? начиная с 3-й страницы. 



2.4. На титульном лист с журнала укалываю гея полное наименование образовательного 
учреждения в соответствии с его Уставом, номер группы, курс, отделение (очное, очно-
заочное [вечернее], заочное), код и наименование специальности в соответствии с рабочим 
учебным планом. 

2.5.В оглавлении лается перечень дисциплин, изучаемых в данном учебном году в соот-
ветствии с рабочим v v , t

 1 » I и инициалы преподавателей, 
читающих курс. Сок ч. I • . . I . | ус кается. 

2.б.Оформление i n . ) L о < i c u • о ia« 1л. «ч л>ps ..ла осуществляется под руковод-
ством учебной части, а за своевременное заполнение списков студентов и сводной 
ведомости итоговых о^е и Л , \ . н е г > v t пыл Оммилии и инициалов 
преподавателя на пре ^ч i _ - _ т. ^ i ^ 4%v> о птсли. 

2.7. Классный р\« < л
 1 . . * риала закрепленной 

за ним учебной п \ 1 \ _ общение ими учебных 
занятий. 

2.&Преподаватели-нрсдметпики несут ответственность за выставленные отметки, за 
допущенные исправления, за своевременное заполнение и выставление отметок. 

2.9.Заведующий отделением проверяет объективность выставления семестровых и 
итоговых отметок. 

2.10. Заведующий от. юлением следит за систематичностью ведения журнала 
преподавателям и -предме п iи кам и. 

2./7.На каждую ни. и i '-м г > \ ч г дс^ /кю! (еобходимое количество 
страниц в зависимое 1 о л с ч ot-w -> - > \ ie (де данной дисциплины в 
рабочем учебном 1 . * г л ~ „1 в графе «Страницы» 
оглавления. Если л t .. t ^пя. то. как правило, в 
журнале ОТВОДИТСУ о , „ „ 'с I >. о , ^ _ i . д ., ч аждого преподавателя. 
Допускается использование одних и тех же страшш двумя преподавателями, работающими 
по подгруппам, если они проводят занятия ло своей дисциплине в один день 
(«Иностранный язык». «Информатика-. <• Физическая кугыура» и др.). при этом правая и 
левая стороны журнала деля гея пополам. Млж:л списками подгрупп и кратким 
содержанием занятий оставляется пустая строчка 

2.72.Включение фамилий студентов в списки журнала, а также исключение 
(вычеркивание) фамилий студентов из списков производятся учебной частью только после 
соответствующего приказа директора колледжа с указанием против фамилии студента 
номера и даты приказа. 

2./З.Категоричс > v те с журналом. 
2.14. По оконча и ^ > - , ^ , > с л ь журнал в учебную 

часть. Вынос журналов из здания кч г и « у < ко о исключительных случаях 
по согласованию с заместителем липе чт р. ч \ i e ~ 4 s рлос е 

3. Заполнение журнала учебных занятий преподавателями. 

3.1.На левой стороне журнала преподаватель проставляет сверху в соответствующей 
графе месяц (прописью), а ниже — дату проведения занятия арабскими цифрами; отмечает 
отсутствующих студентов буквами «но», проставляет отметки успеваемости. Отметки о 
посещаемости и успеваемости студентов ставятся в одних и тех же клетках. Запрещается 



проставлять в одной кдегкс «но» и оценку успеваемости. 
3.2.Отметки успеваемости студентов проставляются по пятибалльной системе цифрами 

«5»,«4», «3», «2» и «1». 
Запрещается проставлять в • % с ^и*. ц- 1 г \ ы е обозначения успеваемости 

студентов, кроме установлении)* s ,< - „ > v >.vлдвить знаки и делать записи 
карандашом. 

Отметки студентам за письменные. контрольные, лабораторные и другие работы 
проставляются за тот день, когда они проводились. 
Исправления в журнале допускаются путем аккуратного зачеркивания, но не забеливания. 
Рядом аккуратно пишут: «запись ошибочна» и ставят подпись,Запрещается стирать записи 
в журнале, использовать корректоры, чаклеивггп, неверные записи, 

3.5.По окончании, каждою ссмес;да ло веем л г- чавшимся в нем дисциплинам 
выводятся итоговые опенки успеваемости студентов независимо от того, выносятся 
дисциплины на экзамен или нет. 

Оценки успеваемости студентов за семестр проставляются преподавателем после 
записи последнего занятия по данной дисциплине в истекшем семестре. Сверху над 
колонкой с итоговыми опенками \казыкается семестр (например. 3-й семестр). Пропуски 
клеток и строк при "«том ле допускаются.Ке допускается выделять итоговые оценки чертой, 
другим цветом, отделять их пустыми столбцами и т.п. 

Если по какой-либо дисциплине установлен экзамен, то экзаменационная оценка 
считается окон чате иль i H , „ 4 t \ i n ^ о е > % ^ O i u ! >е оценок текущего контроля 
по дисциплине и прос с w о ч /ч i к \ д » * ивой оценки за семестр. 

По окончании , _ за семестр проставляется 
оОценка для прилов с н ч , г \ < J , i n злому»). Если дисциплина 
изучалась в течение н ^ л Ч> >к \ . е- ' тс 3 > Ч. «в яе s-я оценка, характеризующая 
общий уровень подготовки по данной дисциплине. которую определяет преподаватель. 

Следующая колонка в журнале не заполняется л предусматривается для исправленных 
оценок. 

После сдачи всех экзаменов допускается пересдача одного экзамена, по которому 
студент получил неудовлетворительную оценку, а также повторная сдача одного экзамена с 
целью углубления знаний и повышения оценки. 

3.4.В правой части журнала преподаватель указывает дату проведения занятия, 
соответствующую а<с ^ см г >~ ч 1 v i i >сть занятия, содержание 
проведенного заняi, я ч J с v » х « ю дисциплине. 

Наименования г , . \ < ч т - Зез сокращении в разных 
строках. При записи с > чпл^л - < ( м a i* <1 t п о . • указываются изучаемый 
раздел программы и тема. 

Если проводятся практическое занятие или лабораторная работа, то в кратком 
содержании занятия пишутся слова: "Лабораторная работа .N1? ..»: "Практическое занятие 
№ » и проставляются порядковый помер л наименование согласно календарно-
гематическому плану. 

Над первой строкой графы «Что задано и к какому сроку» указываются основной 
учебник, его автор и год издания. 

В графе «Задание на дом» проставляют страницу, параграф учебника или задание для 
самостоятельной внеаудиторной работы студентов н соответствии с рабочей программой и 



календарно-тематическим планом. 
Самостоятельная работа, запланированная в рабочей программе, также должна найти 

свое отражение в журнале учебных занятий. В графе «Чго задано и к какому сроку» 
делается соответс i им < t , i •> v 1 < С 
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проверяет журнал, с u к ч \ 
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в графе «Подпись 

v I v . е о гидпись. 

Р А С С М О Т Р Е Н О 
На заседании методического 
Совета 
Протокол № : 

от« » 20 г. 


