














 

 

Дополнительные квалификации 

по профессии рабочих, 

должности служащих, 

рекомендуемые отраслью 

Средства массовой информации и 

коммуникационные технологии 

Строительная отрасль 

Консультант в области развития цифровой 

грамотности населения (цифровой 

куратор)  

Наладчик технологического оборудования 

Консультант в области 

развития цифровой 

грамотности населения 

(цифровой куратор) 

Нормативный срок и объем 

реализации образовательной 

программы 

на базе ООО 

 

 

 

1 год 10 месяцев/2952 ак.ч. 

Срок и объем реализации 

образовательной программы, 

рекомендованный отраслью  

на базе ООО 

Средства массовой информации и 

коммуникационные технологии 
Строительная отрасль. 

1 год 10 месяцев/2952 ак.ч. 1 год 10 месяцев/2952 ак.ч. 

Объем практики (всего/из них 

производственной практики) 
540/252 

Структура образовательной 

программы 
Объем, в ак.ч. 

в т.ч. в форме 

практической подготовки 

Общеобразовательный цикл 1476 1011 

Профессиональная подготовка 

         в т.ч. 
1476 1129 

социально-гуманитарный 

цикл 
204 134 

общепрофессиональный 

цикл 
144 83 

профессиональный цикл 1092 912 

в т.ч. практика: 

- учебная 

- производственная 

540 

- 288 

- 252 

540 

- 288 

- 252 

ГИА в форме демонстрационного 

экзамена  
36 36 

Всего 2952 2176 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





 

 

    ТФ A/07.4 Публикация 

информационных продуктов на 

основе заданного контента с 

использованием заданного 

сценария 

3 06.025 

Специалист по 

дизайну 

графических и 

пользовательск

их 

интерфейсов 

Приказ 

Министерства 

труда и 

социальной 

защиты 

Российской 

Федерации от 

29 сентября 

2020 г. № 671н 

ОТФ А  

Подготовка 

интерфейсной графики 

ТФ A/01.3 Создание 

визуального дизайна элементов 

графического 

пользовательского интерфейса 

ТФ A/02.3 Подготовка 

графических материалов для 

включения в графический 

пользовательский интерфейс 

 
 

3.3. Осваиваемые виды деятельности 
 

Направленность: Оператор информационных систем 
 

Наименование видов деятельности Код и наименование ПМ 

Виды деятельности (общий) 

Оформление и компоновка технической 

документации 

ПМ.01 Оформление и компоновка технической 

документации 

Техническая обработка и размещение 

информационных ресурсов на сайте 

ПМн.02 Техническая обработка и размещение 

информационных ресурсов на сайте 

Подготовка интерфейсной графики ПМ.03 Сопровождение и обслуживание 

программного обеспечения компьютерных систем 

Подготовка, техническая обработка и 

размещение контента электронного 

документооборота 

ПМ.04 Подготовка, техническая обработка и 

размещение контента электронного 

документооборота 

 
  





















 

 

ПК 2.3. Устанавливать и 

разграничивать права 

доступа к разделам веб-

ресурса 

Навыки: 

установки прав доступа и других характеристик веб-страниц, информационных ресурсов 

для просмотра и скачивания 

Умения: 

устанавливать права доступа к разделам веб-страниц; выполнять регламенты по 

обеспечению информационной безопасности 

Знания: 

нормативная документация об информации, информационных технологиях и о защите 

информации; 

принципы работы CMS и систем хранения файлов, информационных блоков 

ПК 2.4. Собирать 

статистику по 

результатам работы веб-

ресурса 

Навыки: 

сбора статистических данных по результатам работы веб-ресурса 

Умения: 

владеть популярными сервисами для сбора статистики посещаемости и характеристик 

аудитории веб-ресурса; владеть функциями CMS и социальных сетей для сбора статистики 

посещаемости 

Знания: 

терминология и ключевые параметры веб-статистики; основные принципы и методы сбора 

статистики посещаемости веб-ресурсов;  

популярные сервисы для сбора веб-статистики 

Подготовка 

интерфейсной 

графики (по 

выбору) 

ПК 3.1. Создавать 

визуальный дизайн 

элементов графического 

пользовательского 

интерфейса. 

Навыки: 

разработки графического пользовательского интерфейса в целом или отдельных элементов 

управления по определенному ранее визуальному стилю; 

создания раскадровок анимации интерфейсных объектов; 

рисование пиктограмм, включая разработку их метафор; 

рисования графических подсказок и другой интерфейсной графики; 

подготовки графических материалов для включения в верстку или программный код в 

требуемых разрешениях; 

оптимизации интерфейсной графики под различные разрешения экрана 

Умения: 

рисовать анимационные последовательности и раскадровку; 



 

 

подбирать графические метафоры, максимально точно соответствующие назначению 

разрабатываемого элемента управления; 

оптимизировать интерфейсную графику под различные разрешения экрана 

Знания: 

требований целевых операционных систем и платформ к пиктограммам и элементам 

управления; 

основы верстки с использованием языков разметки; 

основы верстки с использованием языков описания стилей; 

технических требований к интерфейсной графике; 

техники и методики подготовки графических материалов 

ПК 3.2. Подготавливать 

графические материалы 

для включения в 

графический 

пользовательский 

интерфейс 

Навыки: 

подбора технических параметров интерфейсной графики для заданного стиля и требований 

к графическому пользовательскому интерфейсу; 

обработки графических материалов для включения в верстку или программный код в 

требуемых разрешениях; 

оценки совокупности графических элементов оформления графического пользовательского 

интерфейса на соответствие техническим требованиям 

Умения: 

создавать графические документы в программах подготовки векторных изображений; 

подбирать графические метафоры, максимально точно соответствующие назначению 

разрабатываемого элемента управления; 

подготавливать графические материалы в программах подготовки векторных изображений 

Знания: 

правил перспективы, колористики, композиции, светотени и изображения объема; 

общих принципов анимации; 

правил типографского набора текста и верстки 

Подготовка, 

техническая 

обработка и 

размещение 

контента в 

системе 

ПК 4.1. Использовать 

систему электронного 

документооборота. 

Навыки: 

работы с автоматизированными информационными системами электронного 

документооборота;  

организации поиска, обработки и вывода документов из системы ЭД 

Умения: 

формировать электронные документы в системах производственного документооборота; 



 

 

 

электронного 

документооборо

та (по выбору) 

управлять версиями электронных документов; 

формировать электронный документ с использованием шаблона на бланке организации; 

вести журналы, классификаторы и справочники в системе электронного документооборота; 

формировать отчеты о движении и исполнении документов; 

регистрировать и классифицировать документы, регистрируемые в программе; 

осуществлять рассылку напоминаний и уведомлений; 

осуществлять поиск документов по реквизитам и контексту; 

осуществлять согласование документов 

Знания: 

основные виды и понятия электронного документооборота; 

основные понятия делопроизводства; 

классификация автоматизированных информационных систем электронного 

документооборота; 

требования к системе электронного документооборота 

ПК 4.2. Сопровождать 

документы с электронно-

цифровой подписью. 

Навыки: 

применения электронной цифровой подписи при ведении электронного документооборота 

Умения: 

применять электронную цифровую подпись для подписания документов различных 

форматов 

Знания: 

основные виды и понятия электронной цифровой подписи; 

нормативно-правовые аспекты электронной цифровой подписи; 

области применения электронной цифровой подписи 

ПК 4.3. Осуществлять 

резервное копирование 

информации. 

Навыки: 

систематизации и учет документов в системе ЭД; 

резервное копирование документов 

Умения: 

переводить документы в архив 

Знания: 

основные принципы хранения и защиты информации 
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