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1. П А С П О Р Т  Р А Б О Ч Е Й  П Р О Г Р А М М Ы  Д И С Ц И П Л И Н Ы  

П М .01 О р г а н и з а ц и о н н о -т е х н и ч е с к о е  о б е с п е ч е н и е  р а б о т ы  с у д о в

1.1. О б л а с т ь  п р и м е н е н и я  п р о г р а м м ы

Р а б о ч а я п р о г р а м м а д и с ц и п л и н ы  я в л я е т с я ч а с т ь ю  о с н о в н о й п р о ф е с с и о н а л ь н о й  

о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы  в  с о о т в е т с т в и и  с  Ф Г О С  п о  с п е ц и а л ь н о с т и  С П О  40.02.03 

«П р а в о  и  с у д е б н о е а д м и н и с т р и р о в а н и е » д л я  о ч н о г о  о б у ч е н и я с т у д е н т о в , и м е ю щ и х  

о с н о в н о е  о б щ е е  о б р а з о в а н и е , п о  п р о г р а м м е  б а з о в о й  п о д г о т о в к и .

Р а б о ч и е  п р о г р а м м ы  д и с ц и п л и н , а д а п т и р о в а н н ы е  д л я  о б у ч е н и я  л и ц  с  о г р а н и ч е н н ы м и  

в о з м о ж н о с т я м и  з д о р о в ь я , р а з р а б а т ы в а ю т с я  с  у ч е т о м  к о н к р е т н ы х  о г р а н и ч е н и й  з д о р о в ь я  

л и ц , з а ч и с л е н н ы х  в  к о л л е д ж , и  у т в е р ж д а ю т с я  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е .

1.2. М е с т о  д и с ц и п л и н ы  в  с т р у к т у р е  о с н о в н о й  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  о б р а з о в а т е л ь н о й  

п р о г р а м м ы :

П М .01 О р г а н и з а ц и о н н о -т е х н и ч е с к о е  о б е с п е ч е н и е  р а б о т ы  с у д о в  о т н о с и т с я  к  

п р о ф е с с и о н а л ь н ы е  м о д у л и  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  ц и к л а .

1.3. Ц е л и  и  з а д а ч и  д и с ц и п л и н ы  - т р е б о в а н и я  к  р е з у л ь т а т а м  о с в о е н и я  

д и с ц и п л и н ы :

С о д е р ж а н и е  п р о г р а м м ы  д и с ц и п л и н ы  «П М .01 О р г а н и з а ц и о н н о -т е х н и ч е с к о е  

о б е с п е ч е н и е  р а б о т ы  с у д о в » н а п р а в л е н о  н а  д о с т и ж е н и е  с л е д у ю щ и х  ц е л е й :

- о з н а к о м л е н и е с о с т р у к т у р о й с у д о в и у м е н и е о р г а н и з о в ы в а т ь р а б о т у  

с о т р у д н и к о в  а п п а р а т а  с у д а  (с у д ь и , п о м о щ н и к а  с у д ь и , с е к р е т а р я  с у д е б н о г о  з а с е д а н и я , 

к о н с у л ь т а н т а  и  д р .);

- п р и о б р е т е н и е  с т у д е н т а м и  з н а н и й  в  о б л а с т и  о с у щ е с т в л е н и я  д е л о п р о и з в о д с т в а  в  

с у д а х  р а з л и ч н ы х  и н с т а н ц и й , с о с т а в л е н и я  д о к у м е н т о в  п р о ц е с с у а л ь н о г о  х а р а к т е р а ;

- п о л у ч е н и е  о б у ч а ю щ и м с я  н а в ы к о в  п и с ь м е н н ы х  и  у с т н ы х  ф о р м  д е л о в о г о  

о б щ е н и я .

З а д а ч и  и з у ч е н и я  и  п р е п о д а в а н и я  «П М .01 О р г а н и з а ц и о н н о -т е х н и ч е с к о е  

о б е с п е ч е н и е  р а б о т ы  с у д о в » з а к л ю ч а ю т с я :
- в  о з н а к о м л е н и и  с т у д е н т о в с  с и с т е м о й  с у д о в , с о  с т р у к т у р н ы м и  п о д р а з д е л е н и я м и  

с у д а ;

- с  п о р я д к о м  о с у щ е с т в л е н и я  д е л о п р о и з в о д с т в а  в  с у д е ;

- в  р а з ъ я с н е н и и  о с н о в н ы х  п р а в и л  с о с т а в л е н и я  и  о ф о р м л е н и я  д е л о в ы х  и  

п р о ц е с с у а л ь н ы х  д о к у м е н т о в ;

- в  в ы р а б о т к е  у  о б у ч а ю щ и х с я  н а в ы к о в  р а б о т ы  с  д о к у м е н т а м и  в  у ч р е ж д е н и я х , 

о р г а н и з а ц и я х , а  т а к ж е  в  с у д а х  о б щ е й  ю р и с д и к ц и и  и  а р б и т р а ж н ы х  с у д а х ;

О с в о е н и е  с о д е р ж а н и я  д и с ц и п л и н ы  «П М .01 О р г а н и з а ц и о н н о -т е х н и ч е с к о е  

о б е с п е ч е н и е  р а б о т ы  с у д о в » о б е с п е ч и в а е т д о с т и ж е н и е  с т у д е н т а м и  с л е д у ю щ и х  

р е з у л ь т а т о в :

П р о ф е с с и о н а л ь н ы е  к о м п е т е н ц и и

П К  1.1. - О с у щ е с т в л я т ь  р а б о т у  с  з а я в л е н и я м и , ж а л о б а м и  и  и н ы м и  о б р а щ е н и я м и  

г р а ж д а н  и  о р г а н и з а ц и й , в е с т и  п р и е м  п о с е т и т е л е й  в  с у д е .

П К  1.2. - П о д д е р ж и в а т ь  в  а к т у а л ь н о м  с о с т о я н и и  б а з ы  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в  

и  с у д е б н о й  п р а к т и к и .

П К  1.3. - О б е с п е ч и в а т ь  р а б о т у  о р г т е х н и к и  и  к о м п ь ю т е р н о й  т е х н и к и , к о м п ь ю т е р н ы х  

с е т е й и п р о г р а м м н о г о о б е с п е ч е н и я с у д о в , с а й т о в с у д о в в и н ф о р м а ц и о н н о 

т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  с е т и  "И н т е р н е т ".

П К  1.4.- О б е с п е ч и в а т ь  р а б о т у  а р х и в а  с у д а .
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П К  1.5.- О с у щ е с т в л я т ь  в е д е н и е  с у д е б н о й  с т а т и с т и к и  н а  б у м а ж н ы х  н о с и т е л я х  и  в  

э л е к т р о н н о м  в и д е .

П К  2.1,- О с у щ е с т в л я т ь  п р и е м , р е г и с т р а ц и ю , у ч е т  и  х р а н е н и е  с у д е б н ы х  д е л , 

в е щ е с т в е н н ы х  д о к а з а т е л ь с т в  и  д о к у м е н т о в .

П К  2.2. - О с у щ е с т в л я т ь  о ф о р м л е н и е  д е л , н а з н а ч е н н ы х  к  с у д е б н о м у  р а з б и р а т е л ь с т в у .

П К  2.3. - О с у щ е с т в л я т ь  и з в е щ е н и е  л и ц , у ч а с т в у ю щ и х  в  с у д е б н о м  р а з б и р а т е л ь с т в е , 

п р о и з в о д и т ь  р а с с ы л к у  и  в р у ч е н и е  с у д е б н ы х  д о к у м е н т о в  и  и з в е щ е н и й .

В  р е з у л ь т а т е  о с в о е н и я  д и с ц и п л и н ы  «П М .01 О р г а н и з а ц и о н н о -т е х н и ч е с к о е  

о б е с п е ч е н и е  р а б о т ы  с у д о в » с т у д е н т  д о л ж е н  у м е т ь :

- п о л ь з о в а т ь с я  н о р м а т и в н о -м е т о д и ч е с к и м и  д о к у м е н т а м и  п о  д е л о п р о и з в о д с т в у  в  

с у д е ;

-с в о б о д н о  о п е р и р о в а т ь  с о о т в е т с т в у ю щ и м  п о н я т и й н ы м  а п п а р а т о м ;

- о с у щ е с т в л я т ь  в е д е н и е , у ч е т , х р а н е н и е  п р о ц е с с у а л ь н ы х  д о к у м е н т о в , р е г и с т р а ц и ю , 

в ы д а ч у , н а п р а в л е н и е г р а ж д а н с к и х , а д м и н и с т р а т и в н ы х и у г о л о в н ы х д е л , 

р е г и с т р а ц и ю  и  о б р а б о т к у  о б р а щ е н и й  г р а ж д а н , п о с т у п и в ш и х  в  с у д , и с п о л н е н и е  

с л у ж е б н ы х  д о к у м е н т о в , с о с т а в л е н и е  с т а т и с т и ч е с к о й  о т ч е т н о с т и , п р и е м  и  о т п р а в к у  

в с е й  к о р р е с п о н д е н ц и и , п е р е п и с к у  и  и з г о т о в л е н и е  с п р а в о к  п о  а р х и в н ы м  д е л а м , 

и з г о т о в л е н и е  к о п и й  д о к у м е н т о в  и  м а т е р и а л о в  а р х и в н о г о  х р а н е н и я  п о  з а п р о с а м  и  

у н и ч т о ж е н и е  д е л ;

- с о с т а в л я т ь  н е о б х о д и м ы е  д о к у м е н т ы  д л я  р а б о т ы  в  с у д е  (и с к о в ы е  з а я в л е н и я , 

ж а л о б ы , п р о е к т ы  с у д е б н ы х  р е ш е н и й  д р .);

- в л а д е т ь  н а в ы к а м и  и с п о л ь з о в а н и я  э л е к т р о н н ы х  о б у ч а ю щ и х  р е с у р с о в ; - 

о р и е н т и р о в а т ь с я  в  п о и с к е  и  р а б о т е  с п р а в о ч н о -к о н с у л ь т а т и в н ы х  с и с т е м .

В  р е з у л ь т а т е  о с в о е н и я  д и с ц и п л и н ы  «П М .01 О р г а н и з а ц и о н н о -т е х н и ч е с к о е  

о б е с п е ч е н и е  р а б о т ы  с у д о в » с т у д е н т  д о л ж е н  з н а т ь :

- з а к о н о д а т е л ь н о е  и  н о р м а т и в н о -м е т о д и ч е с к о е  р е г у л и р о в а н и е  с у д е б н о г о  

д е л о п р о и з в о д с т в а ;

- т е о р е т и ч е с к и е  о с н о в ы  о р г а н и з а ц и и  с у д е б н о г о  д е л о п р о и з в о д с т в а ; -

с м ы с л  и  с о д е р ж а н и е  о с н о в н ы х  п о н я т и й  д е л о п р о и з в о д с т в а

- о р г а н и з а ц и ю  р а б о т ы  с  д о к у м е н т а м и (т е к у щ е г о , а р х и в н о г о  х р а н е н и я  д о к у м е н т о в ). 

П р и  р е а л и з а ц и и  с о д е р ж а н и я у ч е б н о й  д и с ц и п л и н ы  «П М .01 О р г а н и з а ц и о н н о 

т е х н и ч е с к о е  о б е с п е ч е н и е  р а б о т ы  с у д о в »
в  п р е д е л а х  о с в о е н и я  О П О П  С П О  н а  б а з е  о с н о в н о г о  о б щ е г о  о б р а з о в а н и я  с  п о л у ч е н и е м  
с р е д н е г о  о б щ е г о  о б р а з о в а н и я  у ч е б н а я  н а г р у з к а  с т у д е н т о в  с о с т а в л я е т  188 ч а с о в , и з  н и х  
а у д и т о р н а я  (о б я з а т е л ь н а я ) у ч е б н а я  н а г р у з к а  126 ч а с о в , в к л ю ч а я  п р а к т и ч е с к и е  з а н я т и я , — 
66 ч а с о в ;
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С Т Р У К Т У Р А  И  С О Д Е Р Ж А Н И Е  Д И С Ц И П Л И Н Ы

М Д К  01.01. С у д е б н о е  д е л о п р о и з в о д с т в о

2.1. О б ъ е м  у ч е б н о й  д и с ц и п л и н ы  и  в и д ы  у ч е б н о й  р а б о т ы

В и д  у ч е б н о й  р а б о т ы О б ъ е м  

ч а с о в

М а к с и м а л ь н а я  у ч е б н а я  н а г р у з к а  (в с е г о ) 94

О б я з а т е л ь н а я  а у д и т о р н а я  у ч е б н а я  н а г р у з к а  (в с е г о ) 63

в  т о м  ч и с л е :

т е о р е т и ч е с к о е  о б у ч е н и е 30

л а б о р а т о р н ы е  р а б о т ы -

п р а к т и ч е с к и е  з а н я т и я 33

к о н т р о л ь н ы е  р а б о т ы -

к у р с о в о й  п р о е к т -

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ е г о с я  (в с е г о ) 31

в  т о м  ч и с л е :

в н е а у д и т о р н а я  с а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а :

с и с т е м а т и ч е с к о е  и з у ч е н и е  л е к ц и о н н о г о  м а т е р и а л а ;

с и с т е м а т и ч е с к о е  и з у ч е н и е  д о п о л н и т е л ь н о й  л и т е р а т у р ы ;

п о д г о т о в к а  к  п р а к т и ч е с к и м  з а н я т и я м ;

п о д г о т о в к а  р е ф е р а т о в ;

с а м о с т о я т е л ь н о е  и з у ч е н и е  т е м  и  в о п р о с о в

с а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  н а д  к у р с о в ы м  п р о е к т о м

К о н с у л ь т а ц и и 4

И т о г о в а я  а т т е с т а ц и я  в  ф о р м е  Д и ф ф е р е н ц и р о в а н н о г о  з а ч е т а
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2.2. Т е м а т и ч е с к и й  п л а н  и  с о д е р ж а н и е  д и с ц и п л и н ы  

«С у д е б н о е  д е л о п р о и з в о д с т в о »

Н а и м е н о в а н и е  

р а з д е л о в  и  т е м

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а , 

л а б о р а т о р н ы е  и  п р а к т и ч е с к и е  р а б о т ы , 

с а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я , 

к у р с о в а я  р а б о т  (п р о е к т ) (е с л и  

п р е д у с м о т р е н ы )

О б ъ е м  

ч а с о в

У р о в е  

н ь  

о с в о е н  

И Я

1 2 3 4

Т е м а  1. 

О б щ и е  

п о л о ж е н и я  

с у д е б н о г о  

д е л о п р о и з в о д с т в  

а

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 3

П о н я т и е  и  в и д ы  и н ф о р м а ц и и , е ё  н о с и т е л и , 

р о л ь  в  с у д е б н о м  д е л о п р о и з в о д с т в е . П о н я т и е , 

о с н о в н ы е  п о л о ж е н и я  и  з а д а ч и  с у д е б н о г о  

д е л о п р о и з в о д с т в а . С у щ н о с т ь  и  с о д е р ж а н и е  

с у д е б н о г о  д е л о п р о и з в о д с т в а . Н о р м а т и в н ы е

п р а в о в ы е а к т ы , р е г у л и р у ю щ и е с у д е б н о е  

д е л о п р о и з в о д с т в о . О с н о в ы и с и с т е м а

с у д о у с т р о й с т в а  Р Ф .

*

П р а к т и ч е с к и е  з а н я т и я 3 1,2

1. П о н я т и е  и  в и д ы  и н ф о р м а ц и и , е ё  н о с и т е л и , 

р о л ь  в  с у д е б н о м  д е л о п р о и з в о д с т в е .

2. П о н я т и е , с у щ н о с т ь , з а д а ч и  и  в и д ы  

с у д е б н о г о  д е л о п р о и з в о д с т в а .

3. Н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  а к т ы , р е г у л и р у ю щ и е  

с у д е б н о е  д е л о п р о и з в о д с т в о .

4. О с н о в ы  и  с и с т е м а  с у д о у с т р о й с т в а  Р Ф .

К о н с у л ь т а ц и и -

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а : 

с о с т а в л е н и е  р е ф е р а т о в

-

Т е м а  2.

О р г а н и з а ц и о н н ы  

е  с т р у к т у р ы

в е д е н и я  

д е л о п р о и з в о д с т в  

а  в  с у д е

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 3

П о н я т и е  и  с т р у к т у р а  с у д а . П о л н о м о ч и я  

с о т р у д н и к о в  а п п а р а т а п о  в е д е н и ю

д е л о п р о и з в о д с т в а в  с у д е (п о л н о м о ч и я

П р е д с е д а т е л я с у д а , п о м о щ н и к а с у д ь и ,

с е к р е т а р я  с у д е б н о г о  з а с е д а н и я , а р х и в а р и у с а  и  

д р .).

П р а к т и ч е с к и е  з а н я т и я 3 1,2,3

1. П о н я т и е  и  с т р у к т у р а  с у д а .

2. П о л н о м о ч и я  с о т р у д н и к о в  а п п а р а т а  п о  

в е д е н и ю  д е л о п р о и з в о д с т в а  в  с у д е

К о н с у л ь т а ц и и

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я : 

С о с т а в л е н и е  р е ф е р а т о в

2

Т е м а  3. П о н я т и е С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 3
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и  в и д ы  

д о к у м е н т о в , 

и с п о л ь з у е м ы х  в  

с у д е

П о н я т и е и  в и д ы  д о к у м е н т о в , с о з д а в а е м ы х и  

и с п о л ь з у е м ы х  в  с у д е . П о р я д о к  с о с т а в л е н и я  и

о ф о р м л е н и я  д о к у м е н т о в  в  с у д а х . Т р е б о в а н и я , 

п р е д ъ я в л я е м ы е к т е к с т у  с л у ж е б н ы х

д о к у м е н т о в .

Т р е б о в а н и я п о о ф о р м л е н и ю р е к в и з и т о в  

п р о ц е с с у а л ь н ы х  д о к у м е н т о в . Б л а н к и

п р о ц е с с у а л ь н ы х  д о к у м е н т о в .

П р а к т и ч е с к и е  з а н я т и я 4
1. П о н я т и е  и  в и д ы  д о к у м е н т о в

2. Т р е б о в а н и я , п р е д ъ я в л я е м ы е  к  т е к с т у  

с л у ж е б н ы х  д о к у м е н т о в .

3. С о с т а в л е н и е  и  о ф о р м л е н и е

п р о ц е с с у а л ь н ы х  д о к у м е н т о в

1,2,3

К о н с у л ь т а ц и и -

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я :

С о с т а в л е н и е  р е ф е р а т а ;

С о с т а в л е н и е  с л у ж е б н ы х  и  п р о ц е с с у а л ь н ы х  

д о к у м е н т о в ;

2

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 3

Т е м а  4.

Э л е к т р о н н ы й  

д о к у м е н т о о б о р о т

П о н я т и е э л е к т р о н н о г о д о к у м е н т о о б о р о т а . 

С и с т е м а  Г А С  «П р а в о с у д и е ».

О с н о в н ы е  п о л о ж е н и я  к о н ц е п ц и и

и н ф о р м а т и з а ц и и  с у д о в  о б щ е й  ю р и с д и к ц и и  и  

с и с т е м ы  С у д е б н о г о  д е п а р т а м е н т а . П р о б л е м ы  

и н ф о р м а т и з а ц и и  в  р а б о т е  с у д о в . С и с т е м а  

э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т о о б о р о т а

«С у д о п р о и з в о д с т в о » и  «Д е л о п р о и з в о д с т в о ».

1,2,3

П р а к т и ч е с к и е  з а н я т и я 4 1,2,3

1. Э л е к т р о н н ы й  д о к у м е н т о о б о р о т :

п о н я т и е , в и д ы , з н а ч е н и е  н а  с о в р е м е н н о м  э т а п е

р а з в и т и я  с у д е б н о й  с и с т е м ы .

2. С и с т е м а  Г А С  «П р а в о с у д и е »: о с н о в н ы е

п о л о ж е н и я к о н ц е п ц и и  и н ф о р м а т и з а ц и и

с у д о в о б щ е й ю р и с д и к ц и и  и  с и с т е м ы

С у д е б н о г о  д е п а р т а м е н т а . П р о б л е м ы

и н ф о р м а т и з а ц и и  в  р а б о т е  с у д о в .

3. С и с т е м а  э л е к т р о н н о г о

д о к у м е н т о о б о р о т а ; «С у д о п р о и з в о д с т в о » и  

«Д е л о п р о и з в о д с т в о ».

К о н с у л ь т а ц и и -

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я : 

с о с т а в л е н и е  р е ф е р а т о в , п р е з е н т а ц и й .

2

Т е м а

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 3

8



5. П о р я д о к  

в е д е н и я  

д е л о п р о и з в о д с  

т в а  в  с у д е

П о р я д о к  п р и е м а , р е г и с т р а ц и и  и  о т п р а в к и  

д е л  и  к о р р е с п о н д е н ц и и .

Р е г и с т р а ц и я  у г о л о в н ы х , г р а ж д а н с к и х  д е л , 

д е л  о б  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р а в о н а р у ш е н и я х .

О ф о р м л е н и е  д е л  н а  с т а д и и  п р и н я т и я  и  

н а з н а ч е н и я  к  с у д е б н о м у  з а с е д а н и ю  и  п о с л е  и х  

р а с с м о т р е н и я .

П р и е м  и  у ч е т а п е л л я ц и о н н ы х , ч а с т н ы х  

ж а л о б и  п р е д с т а в л е н и й , д е л  с

а п е л л я ц и о н н ы м и , к а с с а ц и о н н ы м и  ж а л о б а м и  и  

п р е д с т а в л е н и я м и

О б р а щ е н и е к и с п о л н е н и ю  с у д е б н ы х  

а к т о в .

О с о б е н н о с т и  д е л о п р о и з в о д с т в а в с у д е  

а п е л л я ц и о н н о й , к а с с а ц и о н н о й  и н с т а н ц и и

с у д о в  о б щ е й  ю р и с д и к ц и и .

О б щ и е  п р а в и л а  о б р а щ е н и я  к  и с п о л н е н и ю  

р е ш е н и й  с у д а .

1,2,3

П р а к т и ч е с к и е  з а н я т и я 3

1,2,3

1. П р и е м , р е г и с т р а ц и я , о т п р а в к а

к о р р е с п о н д е н ц и и .

2. П о р я д о к  о ф о р м л е н и я  д е л .

3. П р и е м  и  у ч е т а п е л л я ц и о н н ы м и , 

ч а с т н ы х  ж а л о б  и  п р е д с т а в л е н и й , д е л  с  

а п е л л я ц и о н н ы м и  ж а л о б а м и  и

п р е д с т а в л е н и я м и .

4. О б р а щ е н и е  к  и с п о л н е н и ю  п р и г о в о р о в ,

р е ш е н и й , о п р е д е л е н и й  и  п о с т а н о в л е н и й  

с у д а .

К о н с у л ь т а ц и и -

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я : 

с о с т а в л е н и е  и з в е щ е н и й  д л я  у ч а с т н и к о в  

п р о ц е с с а ;

с о с т а в л е н и е  ж а л о б ы  (а п е л л я ц и о н н о й , 

к а с с а ц и о н н о й );

с о с т а в л е н и е  р е ф е р а т а ;

п о д г о т о в к а  д е л о в о й  и г р ы ;

г е с т и р о в а н и е

4

Т е м а  6.

О р г а н и з а ц и я  

х р а н е н и я  д е л  в  

с у д е .

О п е р а т и в н о е  и  

а р х и в н о е  

х р а н е н и е .

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 3

П о р я д о к и о р г а н и з а ц и я т е к у щ е г о  

х р а н е н и я  д о к у м е н т о в , н о м е н к л а т у р а  д е л .

П о н я т и е а р х и в а с у д а . Р о л ь

а р х и в а р и у с а .

С и с т е м а  с у д е б н ы х  а р х и в о в  и  и х  м е с т о  в  

с и с т е м е  а р х и в н о г о  х р а н е н и я  д о к у м е н т о в  в  Р Ф .

П о р я д о к  с д а ч и , п р и е м а , х р а н е н и я  

д о к у м е н т о в . Ф о р м ы  о п и с и  и  а к т ы . В ы д а ч а  

д о к у м е н т о в и з а р х и в а  и с п р а в о к . С р о к и
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х р а н е н и я  д о к у м е н т о в  и  п о р я д о к  у н и ч т о ж е н и я  

д е л .

П р а к т и ч е с к и е  з а н я т и я 3

1,2,3

1. П о р я д о к  и  о р г а н и з а ц и я  т е к у щ е г о  

х р а н е н и я  д о к у м е н т о в , н о м е н к л а т у р а  д е л

2. П о н я т и е а р х и в н о г о х р а н е н и я .

С и с т е м а  с у д е б н ы х  а р х и в о в  и  и х  м е с т о  в  

с и с т е м е  а р х и в н о г о  х р а н е н и я  д о к у м е н т о в  в  Р Ф . 

П о р я д о к  с д а ч и , п р и е м а , х р а н е н и я  д о к у м е н т о в .

Ф о р м ы  о п и с и  и  а к т ы . В ы д а ч а  д о к у м е н т о в  и з  

а р х и в а  и  с п р а в о к . С р о к и  х р а н е н и я  д о к у м е н т о в  

и  п о р я д о к  у н и ч т о ж е н и я  д е л .

К о н с у л ь т а ц и и

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я  

С о с т а в л е н и е  п р е з е н т а ц и и .

С о с т а в л е н и е  р е ф е р а т а ;

Т е с т и р о в а н и е .

4

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 3

П о л н о м о ч и я  п р е д с е д а т е л е й  с у д о в  и  с у д е й  

п о  к о н т р о л ю  з а  д е л о п р о и з в о д с т в о м .

К о н т р о л ь  и с п о л н е н и я  д о к у м е н т о в

(с о д е р ж а н и е  к о н т р о л я , с р о к и  и с п о л н е н и я  

д о к у м е н т о в  и  т .д .)

Р о л ь п о м о щ н и к а  с у д ь и в с у д е б н о м

д е л о п р о и з в о д с т в е  и  р а б о т а  с е к р е т а р я  с у д е б н о г о  

з а с е д а н и я .

Т е м а  7.

О р г а н и з а ц и я  

п р о в е р к и  

д е л о п р о и з в о д с т  

в а

П р а к т и ч е с к и е  з а н я т и я 4

1,2,3

1. Р о л ь п р е д с е д а т е л я с у д а , с у д е й и  

п о м о щ н и к а  с у д ь и  в  о с у щ е с т в л е н и и  к о н т р о л я

з а  д е л о п р о и з в о д с т в о м .

2. М е р о п р и я т и я , о с у щ е с т в л я е м ы е  в  с у д а х  

п о  п р о в е р к е  д е л о п р о и з в о д с т в а . К о н т р о л ь

и с п о л н е н и я  д о к у м е н т о в  (с о д е р ж а н и е

к о н т р о л я , с р о к и и с п о л н е н и я д о к у м е н т о в и  

т .д .).

К о н с у л ь т а ц и и 2

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я  

С о с т а в л е н и е  р е ф е р а т а .

г е с т и р о в а н и е

4

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 3 ________
Т е м а  8.

Р а с п р е д е л е н и е  

о б я з а н н о с т е й  

м е ж д у  с у д ь я м и  

и  р а б о т н и к а м и  

а п п а р а т а  с у д а .

П о л н о м о ч и я п р е д с е д а т е л я и з а м е с т и т е л я  

п р е д с е д а т е л я  с у д а . О б я з а н н о с т и

а д м и н и с т р а т о р а , п о м о щ н и к а п р е д с е д а т е л я и  

п о м о щ н и к а с у д ь и , н а ч а л ь н и к о в о т д е л о в , 

г л а в н ы х , в е д у щ и х  с п е ц и а л и с т о в , с п е ц и а л и с т о в  

п о в е д е н и ю с е к р е т н о г о , н е с е к р е т н о г о
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О р г а н и з а ц и я  

п р и е м а  г р а ж д а н

д е л о п р о и з в о д с т в а . О б я з а н н о с т и  п р и е м н о й  с у д а . 

О с у щ е с т в л е н и е  п р о в е р к и  с о с т о я н и я  р а б о т ы  п о  

р а с с м о т р е н и ю  о б р а щ е н и й  г р а ж д а н  и  п р и е м у  

п о с е т и т е л е й . Д о л ж н о с т н о й  р е г л а м е н т .

П р а к т и ч е с к и е  з а н я т и я 4

1,2,3
1. П о л н о м о ч и я  п р е д с е д а т е л я  и

з а м е с т и т е л я  п р е д с е д а т е л я  с у д а .

2. О б я з а н н о с т и  а д м и н и с т р а т о р а ,

п о м о щ н и к а  п р е д с е д а т е л я  и  п о м о щ н и к а  с у д ь и .

3. П о р я д о к р а б о т ы  п р и е м н о й  в с у д е . 

Р а с с м о т р е н и е  о б р а щ е н и й  г р а ж д а н .

4. Р о л ь  п о м о щ н и к а  с у д ь и  в  с у д е б н о м  

д е л о п р о и з в о д с т в е .

К о н с у л ь т а ц и и

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я : 

А н а л и з  и н с т р у к ц и и  п о  д е л о п р о и з в о д с т в у  в  

с у д е ;

Д о л ж н о с т н ы е  и н с т р у к ц и и  с о т р у д н и к о в  

а п п а р а т а  с у д а ;

С о с т а в л е н и е  п р о ц е с с у а л ь н ы х  д о к у м е н т о в .

С о с т а в л е н и е  р е ф е р а т а .

4

Т е м а  9.

О р г а н и з а ц и я  

с у д е б н о г о  

з а с е д а н и я  и  

в е д е н и е  

п р о т о к о л а  

с у д е б н о г о  

з а с е д а н и я .

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 3

П о р я д о к с о с т а в л е н и я  с у д ь е й  п л а н а

с у д е б н о г о  р а з б и р а т е л ь с т в а .

Р у к о в о д я щ и е  п о л н о м о ч и я  с у д ь и  в  х о д е  с у д е б н о г о  

р а з б и р а т е л ь с т в а . П о р я д о к  в е д е н и я  п р о т о к о л а  

с у д е б н о г о  з а с е д а н и я .

П р о т о к о л  с у д е б н о г о  з а с е д а н и я в с у д е  

к а с с а ц и о н н о й  и н с т а н ц и и  о б щ е й  ю р и с д и к ц и и .

П р а к т и ч е с к и е  з а н я т и я 3

1, 2, 3

1. П о д г о т о в к а  к  с у д е б н о м у  р а з б и р а т е л ь с т в у . 

П л а н и р о в а н и е  с у д е б н о г о  р а з б и р а т е л ь с т в а .

2. Р у к о в о д я щ и е  п о л н о м о ч и я  с у д ь и  в  х о д е  

с у д е б н о г о  р а з б и р а т е л ь с т в а .

3. П о р я д о к  в е д е н и я  п р о т о к о л а  с у д е б н о г о  

з а с е д а н и я .

К о н с у л ь т а ц и и 2

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я  

С о с т а в л е н и е  о п р е д е л е н и я  с у д а  о  п о д г о т о в к е  

ц е л а  к  с у д е б н о м у  з а с е д а н и ю ;

С о с т а в л е н и е  п р о т о к о л а  с у д е б н о г о  з а с е д а н и я ;

С о с т а в л е н и е  р е ф е р а т а .

4

С о д е р ж а н и е  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а 3
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Т е м а  10.

О р г а н и з а ц и я  и  

п о р я д о к  

в ы н е с е н и я  

с у д е б н о г о  

р е ш е н и я .

П о н я т и е  и  в и д ы  с у д е б н ы х  а к т о в  с у д а  

п е р в о й  и н с т а н ц и и . О т л и ч и е  с у д е б н о г о

р е ш е н и я  о т  о п р е д е л е н и я . Н о р м а т и в н ы е  а к т ы , 

р е г у л и р у ю щ и е  п о с т а н о в л е н и я с у д а  п е р в о й  

и н с т а н ц и и .

П о р я д о к  в ы н е с е н и я  с у д е б н о г о  п о с т а н о в л е н и я .

П р а к т и ч е с к и е  з а н я т и я 2

1. П о н я т и е  и  з н а ч е н и е  п о с т а н о в л е н и й  с у д а  

п е р в о й  и н с т а н ц и и .

2. П о р я д о к  п р и н я т и я  и  в ы н е с е н и я  с у д е б н о г о  

а к т а .

К о н с у л ь т а ц и и 2

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  о б у ч а ю щ и х с я

С о с т а в л е н и е  р е ш е н и я  и л и  о п р е д е л е н и я  с у д а ;

С о с т а в л е н и е  р е ф е р а т а .
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3. У С Л О В И Я  Р Е А Л И З А Ц И И  П Р О Г Р А М М Ы  Д И С Ц И П Л И Н Ы

3.1. Т р е б о в а н и я  к  м и н и м а л ь н о м у  м а т е р и а л ь н о -т е х н и ч е с к о м у  о б е с п е ч е н и ю .

Р е а л и з а ц и я  п р о г р а м м ы  д и с ц и п л и н ы  т р е б у е т  н а л и ч и я  у ч е б н о г о  к а б и н е т а  д л я  

п р о в е д е н и я :

- т е о р е т и ч е с к и х  з а н я т и й  с  э л е м е н т а м и  д и с к у с с и и , п о с т а н о в к о й  п р о б л е м ;

- п р а к т и ч е с к и х  з а н я т и й  в  в и д е  м о з г о в о г о  ш т у р м а ;

- п р о с м о т р а  э л е к т р о н н ы х  п р е з е н т а ц и й ;

- т е с т и р о в а н и я ;

- з а щ и т ы  р е ф е р а т о в  и  д р .

Д л я  р е а л и з а ц и и  и н т е р а к т и в н ы х  м е т о д и к  н е о б х о д и м о  с л е д у ю щ е е  т е х н и ч е с к о е  

о б о р у д о в а н и е :

1. Н о у т б у к , п р о е к т о р ;

2. И н т е р а к т и в н ы й  э к р а н ;

3. Э л е к т р о н н ы е  п р е з е н т а ц и и ;

5. К о м п ь ю т е р ы  д л я  п р о в е д е н и я  т е к у щ е г о  т е с т и р о в а н и я ;

6. Д о с т у п  к  б и б л и о т е ч н ы м  и  п о и с к о в ы м  с и с т е м а м .

3.2. И н ф о р м а ц и о н н о е  о б е с п е ч е н и е  о б у ч е н и я

П е р е ч е н ь  р е к о м е н д у е м ы х  у ч е б н ы х  и з д а н и й , И н т е р н е т -р е с у р с о в , д о п о л н и т е л ь н о й  

л и т е р а т у р ы

О с н о в н ы е  и с т о ч н и к и :

1. Ч а ш и н  А .А . О с н о в ы  с у д е б н о г о  д е л о п р о и з в о д с т в а . У ч е б н о е  п о с о б и е . М .: Д е л о  

и  с е р в и с . 2019.

Д о п о л н и т е л ь н а я  л и т е р а т у р а :

1. Ч в и р о в  В .В . С у д е б н о е  д е л о п р о и з в о д с т в о : У ч е б н о е  п о с о б и е . — М .: Р Г У П , 2018.

1. А н д р и а н о в а В .В . О б е с п е ч е н и е д о с т у п а к  и н ф о р м а ц и и  о  д е я т е л ь н о с т и  с у д о в в  

р е а л и з а ц и и  с у д е б н о й  р е ф о р м ы  // И з в е с т и я  в ы с ш и х  у ч е б н ы х  з а в е д е н и й . П о в о л ж с к и й  

р е г и о н . О б щ е с т в е н н ы е  н а у к и . - 2018. - №  2.

2. В а т о л и н а  М .В . Д е л о п р о и з в о д с т в о  в  в о п р о с а х  и  о т в е т а х . Р о с т о в  н /Д : Ф е н и к с , 2018. -
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318 с . - (П р о ф е с с и о н а л ь н о е  м а с т е р с т в о ).

3. Г р а ж д а н с к и й  п р о ц е с с : у ч е б н и к  / В .В . А р г у н о в , Е .А . Б о р и с о в а , Н .С . Б о ч а р о в а  и  д р .; п о д  

р е д . М .К . Т р е у ш н и к о в а . 5-е  и з д ., п е р е р а б . и  д о п . М .: С т а т у т , 2014. 960 с .

4. Г р и б о в  Н .Д . К р а т к а я  а п е л л я ц и о н н а я  ж а л о б а  в  г р а ж д а н с к о м  с у д о п р о и з в о д с т в е  // 

А д в о к а т . 2014. N 1. - С .47 - 53.

5. Г р и б о в  Н .Д . П р о б л е м а  п о д а ч и  п о в т о р н о й  а п е л л я ц и о н н о й  ж а л о б ы  в  г р а ж д а н с к о м  

п р о ц е с с е  // А д в о к а т . 2014. N 6. - С .20 - 27.

6. Г р и в к о в О .Д ., Ш и ч а н и н  А .В ., Ш м ы р к о в С .В . У с и л е н и е т е н д е н ц и и

н е м о т и в и р о в а н н о с т и  с у д е б н ы х  а к т о в  в  Р о с с и и  // З а к о н о д а т е л ь с т в о  и  э к о н о м и к а . 2012. 

№  7. С .22-29.

7. Д а н и л о в  Е .П . О б р а з ц ы  с у д е б н ы х  д о к у м е н т о в  с  к о м м е н т а р и я м и . М .: Ю р а й т , 2011. - 432 

с .

8. К и с е л е в  А . С у д е б н о е  р е ш е н и е : с и л а  и  з н а ч е н и е  // Э Ж -Ю р и с т . 2013. №  2. - С .1-8.

Н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  а к т ы :

9. К о н с т и т у ц и я  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  (п р и н я т а  в с е н а р о д н ы м  г о л о с о в а н и е м  12 д е к а б р я  

1993 г .) (с  у ч е т о м  п о п р а в о к , в н е с е н н ы х  З а к о н а м и  Р Ф  о  п о п р а в к а х  к  К о н с т и т у ц и и  Р Ф  о т  

30.12.2008 г . №  6-Ф К З ; о т  30.12.2008 г . №  7-Ф К З ; о т  05.02.2014 г . №  2-Ф К З ; о т  

21.07.2014 г . №  11-Ф К З ) // Р о с с и й с к а я  г а з е т а . 1993. №  237; С о б р а н и е  з а к о н о д а т е л ь с т в а  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и . 04.08.2014. №  31. С т . 4398; О ф и ц и а л ь н ы й  и н т е р н е т -п о р т а л  

п р а в о в о й  и н ф о р м а ц и и  , 01.08.2014.http://www.pravo.gov.ru

10. О  с у д е б н о й  с и с т е м е  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и : Ф е д е р а л ь н ы й  к о н с т и т у ц и о н н ы й  з а к о н  

о т 31.12.1996 г . № 1-Ф К З  (с и з м . и  д о п . о т 05.02.2014 N 1-Ф К З ) // С о б р а н и е  

з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и . 1997. №  1. - С т .1.

11. О  с у д а х о б щ е й ю р и с д и к ц и и в Р о с с и й с к о й Ф е д е р а ц и и : Ф е д е р а л ь н ы й  

к о н с т и т у ц и о н н ы й  з а к о н  о т  07 ф е в р а л я  2011 г . № 1-Ф К З  (с  и з м . и  д о п . о т  21.07.2014 г . 

№ 13-Ф К З ) // С о б р а н и е  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р Ф . 2011. N 7. - С т . 898.

12. О  В е р х о в н о м  С у д е  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и : Ф е д е р а л ь н ы й  к о н с т и т у ц и о н н ы й  з а к о н  

о т  05.02.2014 N З -Ф К З  (р е д . о т  04.11.2014) И  С о б р а н и е  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р Ф . 

10.02.2014. N6.-С т . 550.

13. Г р а ж д а н с к и й  п р о ц е с с у а л ь н ы й  к о д е к с  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и : Ф е д е р а л ь н ы й  з а к о н  

о т  14 н о я б р я  2002 г . №  138-Ф З  (с  и з м . и  д о п .о т  2 м а р т а  2016 г . №  45-Ф З ) // С о б р а н и е  

з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и . 2002. №  46. - С т . 4532.

14. А р б и т р а ж н ы й  п р о ц е с с у а л ь н ы й  к о д е к с  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и : Ф е д е р а л ь н ы й  з а к о н  

о т  24 и ю л я  2002 г . №  95-Ф З  (с  и з м . д о п . о т  2 м а р т а  2016 г . №  45-Ф З ) // С о б р а н и е  

з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и . 2002. №  30. - С т . 3012.

15. О  м и р о в ы х  с у д ь я х  в  Р о с с и й с к о й  ф е д е р а ц и и : Ф е д е р а л ь н ы й  з а к о н  о т  17 д е к а б р я  1998 

г . №  188-Ф З  [с и з м . н а  21.07.2014г .] // С о б р а н и е з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и . 1998. №  51. - С т . 5270.

16. О  С у д е б н о м  д е п а р т а м е н т е п р и  В е р х о в н о м  С у д е Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и : 

Ф е д е р а л ь н ы й  з а к о н  о т  08.01.1998 N 7-Ф З  // С о б р а н и е  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и . 12.01.1998. N 2. - С т . 223.

17. О б  о р г а н а х  с у д е й с к о г о  с о о б щ е с т в а  в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и : Ф е д е р а л ь н ы й  з а к о н  

о т  14.03.2002 N З О -Ф З  И  С о б р а н и е  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

18.03.2002. N 11.-С т . 1022.

18. О  т р е т е й с к и х  с у д а х  в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и : Ф е д е р а л ь н ы й  з а к о н  о т  24 07.2002 г . 

№  102-Ф З  [с  и з м . н а  29.12.2015 N 382-Ф З ] И  С о б р а н и е  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и . 2002. №  30. - С т . 3019.
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19. О б  а д в о к а т с к о й  д е я т е л ь н о с т и  и  а д в о к а т у р е  в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и : Ф е д е р а л ь н ы й  

з а к о н  о т  31.05.2002г . №  63-Ф З  (с  и з м . и  д о п . о т  13.07.2015 N 268-Ф З ) // С о б р а н и е  

з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и . 2002. №  23. - С т . 2102.

20. О б  и с п о л н и т е л ь н о м  п р о и з в о д с т в е : Ф е д е р а л ь н ы й  з а к о н  о т  2 о к т я б р я  2007г . №  229- 

Ф З  [с и з м . н а  о т  30.12.2015 N 444-Ф З ] // С о б р а н и е  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и . 2007. №  41. - С т . 4849.

21. О б  а л ь т е р н а т и в н о й  п р о ц е д у р е у р е г у л и р о в а н и я с п о р о в  с  у ч а с т и е м  п о с р е д н и к а  

(п р о ц е д у р е  м е д и а ц и и ): Ф е д е р а л ь н ы й  з а к о н  о т  27.07.2010г . №  193-Ф З  (с  и з м . и  д о п . о т  

23.07.2013 N 233-Ф З ) // С о б р а н и е  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и . 2010. №  31. 

-С т .4162.

П е р е ч е н ь  и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й , и с п о л ь з у е м ы х  п р и  о с у щ е с т в л е н и и  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  п о  д и с ц и п л и н е , в к л ю ч а я  п е р е ч е н ь  п р о г р а м м н о г о  о б е с п е ч е н и я  

и  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с п р а в о ч н ы х  с и с т е м

Б а з ы  д а н н ы х , и н ф о р м а ц и о н н о  - с п р а в о ч н ы е  и  п о и с к о в ы е  с и с т е м ы

1. Н а у ч н а я  б и б л и о т е к а  Д а г е с т а н с к о г о  г о с у д а р с т в е н н о г о  у н и в е р с и т е т а  - 

www.elib.dgu.ru

2. Н а у ч н а я  э л е к т р о н н а я  б и б л и о т е к а  - http: // .www.eLIBRARY.ru

3. С а й т  о б р а з о в а т е л ь н ы х  р е с у р с о в  Д а г г о с у н и в е р с и т е т а  - http: // 

edu.icc.dgu.ru

4. Э л е к т р о н н а я  б и б л и о т е ч н а я  с и с т е м а  IBooks - http://ibooks.ru/

5. Э л е к т р о н н а я  б и б л и о т е ч н а я  с и с т е м а   - BOOK.ru www.book.ru

6. Э л е к т р о н н о -б и б л и о т е ч н а я  с и с т е м а  и з д а т е л ь с т в а  Ю Р А И Т  - 

www.biblio-online.ru

7. Э л е к т р о н н о -б и б л и о т е ч н а я  с и с т е м а  - www.znanium.com

8. В с е  о  п р а в е  - .www.allpravo.ru

9. Ю р и д и ч е с к а я  л и т е р а т у р а  п о  п р а в у  - .www.okpravo.info

10. Ю р и д и ч е с к и й  п о р т а л  "П р а в о п о р я д о к " - .www.oprave.ru

11. Ю р и д и ч е с к и й  в е с т н и к  Д Г У  - www.jurvestnik.dgu.ru

12. В е с т н и к  Д Г У : С е р и я  «П р а в о » - .www.vestnik.dgu.ru

П р о г р а м м н о е  о б е с п е ч е н и е  д л я  т е о р е т и ч е с к и х  и  п р а к т и ч е с к и х  з а н я т и й :

1) MS PowerPoint (MS PowerPoint Viewer),

2) Adobe Acrobat Reader, с р е д с т в о  п р о с м о т р а  и з о б р а ж е н и й , т а б л и ч н ы й  

п р о ц е с с о р .
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4. К О Н Т Р О Л Ь  И  О Ц Е Н К А  Р Е З У Л Ь Т А Т О В

О С В О Е Н И Я  М Е Ж Д И С Ц И П Л И Н А Р Н О Г О  К У Р С А

К о н т р о л ь  и  о ц е н к а  р е з у л ь т а т о в  о с в о е н и я  М Д К  «С у д е б н о е  д е л о п р о и з в о д с т в о » 

о с у щ е с т в л я е т с я п р е п о д а в а т е л е м  в п р о ц е с с е п р о в е д е н и я п р а к т и ч е с к и х з а н я т и й  и  

и н т е р а к т и в н ы х з а н я т и й , к о н т р о л ь н ы х р а б о т , т е с т и р о в а н и я , а т а к ж е в ы п о л н е н и я  

с т у д е н т а м и  и н д и в и д у а л ь н ы х  з а д а н и й , п р е з е н т а ц и й , и с с л е д о в а н и й .

Р е з у л ь т а т ы  о б у ч е н и я  

(о с в о е н н ы е  у м е н и я , у с в о е н н ы е  

з н а н и я )

Ф о р м ы  и  м е т о д ы  к о н т р о л я  и  о ц е н к и  

р е з у л ь т а т о в  о б у ч е н и я
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В  р е з у л ь т а т е о с в о е н и я  

с т у д е н т  д о л ж е н  у м е т ь :

- п о л ь з о в а т ь с я  

м е т о д и ч е с к и м и д о к у м е н т а м и  

д е л о п р о и з в о д с т в у  в  с у д е ;

- с в о б о д н о  о п е р и р о в а т ь

с о о т в е т с т в у ю щ и м  п о н я т и й н ы е

а п п а р а т о м ;

о с у щ е с т в л я т ь в е д е н и е , у ч е т , 

х р а н е н и е  п р о ц е с с у а л ь н ы х  д о к у м е н т о в , 

р е г и с т р а ц и ю , 

г р а ж д а н с к и х , 

у г о л о в н ы х  

о б р а б о т к у  

п о с т у п и в ш и х  

с л у ж е б н ы х д о к у м е н т о в , с о с т а в л е н и е  

с т а т и с т и ч е с к о й  о т ч е т н о с т и , п р и е м  и  

о т п р а в к у в с е й к о р р е с п о н д е н ц и и , 

п е р е п и с к у  и  и з г о т о в л е н и е  с п р а в о к  п о  

а р х и в н ы м  д е л а м , и з г о т о в л е н и е  к о п и й  

д о к у м е н т о в и м а т е р и а л о в  а р х и в н о г о  

х р а н е н и я  п о  з а п р о с а м  и  у н и ч т о ж е н и е  

д е л ;

с о с т а в л я т ь  н е о б х о д и м ы е

д о к у м е н т ы  д л я  р а б о т ы  в  с у д е  (и с к о в ы е  

з а я в л е н и я , ж а л о б ы , п р о е к т ы  с у д е б н ы х  п р а в о в ы х  

р е ш е н и й  д р .);

д и с ц и п л и  <ы  М е т о д ы  к о н т р о л я  и  о ц е н к и  р е з у л ь т а т о в  

о б у ч е н и я :

н о р м а т и в н о

в ы д а ч у , н а п р а в л е н и е  

а д м и н и с т р а т и в н ы х  и  

д е л , р е г и с т р а ц и ю и  

о б р а щ е н и й г р а ж д а н , 

в с у д , и с п о л н е н и е

п о  к о м б и н и р о в а н н ы й  м е т о д  к о н т р о л я  в  ф о р м е  

и н д и в и д у а л ь н о г о , ф р о н т а л ь н о г о  о п р о с а  и  

с а м о с т о я т е л ь н о й р а б о т ы ; п р о в е р к а  

п и с ь м е н н ы х р а б о т ; м о н и т о р и н г  р о с т а  

т в о р ч е с к о й  с а м о с т о я т е л ь н о с т и и  н а в ы к о в  

, п о л у ч е н и я  н о в о г о  з н а н и я  к а ж д ы м  с т у д е н т о м ;

п р о в е д е н и е  р о л е в о й  и  д е л о в о й  и г р ы ;

т е с т и р о в а н и е ; р е ф е р а т ы

Ф о р м ы  к о н т р о л я  р е з у л ь т а т о в  о б у ч е н и я

п о д б о р , с и с т е м а т и з а ц и я  и  у ч е т  н о р м а т и в н о - 

а к т о в , с у д е б н о й п р а к т и к и  и  

ю р и д и ч е с к о й  л и т е р а т у р ы ;

в л а д е т ь  н а в ы к а м и  и с п о л ь з о в а н и я  с о с т а в л е н и е  и  о ф о р м л е н и е  п и с ь м е н н ы х  

д о к у м е н т о в ;э л е к т р о н н ы х  о б у ч а ю щ и х  р е с у р с о в ;

- о р и е н т и р о в а т ь с я  в  п о и с к е  и  

р а б о т е с п р а в о ч н о -к о н с у л ь т а т и в н ь [Х  п о д г о т о в к а  и  з а щ и т а  р е ф е р а т о в

с и с т е м .

В  р е з у л ь т а т е  о с в о е н и я  д и с ц и п л и н ь : 

«С у д е б н о е д е л о п р о и з в о д с т в о » 

с т у д е н т  д о л ж е н  з н а т ь : 

з а к о н о д а т е л ь н о е и  

н о р м а т и в н о -м е т о д и ч е с к о е  

р е г у л и р о в а н и е  с у д е б н о г о  

д е л о п р о и з в о д с т в а ;

т е о р е т и ч е с к и е о с н о в ы  

о р г а н и з а ц и и  с у д е б н о г о  

д е л о п р о и з в о д с т в а ;

- с м ы с л  и  с о д е р ж а н и е  

о с н о в н ы х  п о н я т и й  д е л о п р о и з в о д с т в а  

о р г а н и з а ц и ю  р а б о т ы  с  

д о к у м е н т а м и (т е к у щ е г о , а р х и в н о г о  

х р а н е н и я  д о к у м е н т о в ).
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