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Программа PowerPoint является средством подготовки электронных презентаций и отчетов, состоящих из набора красочных слайдов.
С помощью этой программы можно подготовить любое выступление и провести его на высоком уровне с использованием современных технологий демонстрации:
демонстрация слайд-фильма на экран для сопровождения выступлений;
проведение презентационной конференции в сети на нескольких компьютерах;
печать слайдов на прозрачной пленке и демонстрация их при помощи проекционной аппаратуры;
печать слайдов на бумаге и использование их в виде раздаточного материала.
Как видно из перечня, среда обеспечивает работу с приложениями и другими средами, взаимодействие с внешними устройствами.
В процессе работы обеспечивается консультационная помощь исполнителю: программа предлагает услуги помощника, созданного на основе технологии естественного языка фирмы IntelliSense™. Данный помощник заранее определит, требуется ли помощь, предлагая справку в зависимости от выполняемой в данный момент работы. Отслеживая ваши действия, помощник указывает пути выхода из затруднительных ситуаций. Через помощника можно получить полезные советы по вопросам более эффективного использования возможностей PowerPoint, а также наглядные примеры и пошаговые описания выполнения конкретных задач.
5.1.2.Основные возможности среды
Среда PowerPoint позволяет пользователям создавать презентации, отвечающие требованиям к современной информационной продукции.
Среда обладает обширными возможностями, некоторые из которых перечислены ниже:
в презентацию можно оперативно вносить изменения;
PowerPoint выполняет проверку орфографии текста в ходе его набора;
темп презентации регулируется установкой интервалов показа слайдов;
можно использовать эффектные переходы и звуковое сопровождение при смене слайдов;
презентация может быть представлена как в цвете, так и в оттенках серой шкалы или в черно-белом виде;
презентационные кадры можно распечатать, предварительно просмотрев их вид при черно-белой печати, и внеся изменения при необходимости;
презентацию можно оформить специально для Web, и затем сохранить ее в одном из Web-совместимых форматов, таком как HTML;
поддерживается воспроизведение анимированных рисунков GIF, позволяющих сделать презентации более живыми;
можно вводить, просматривать и изменять текст презентации на всех европейских языках, а также японском, китайском, корейском, иврите и арабском языках;
среда содержит обширную коллекцию клипов, которую можно оставлять открытой в маленьком окне во время работы над презентациями. В нее можно добавить свой рисунок, звук или фильм;
презентацию можно отправить по электронной почте другому пользователю через Microsoft Outlook;
презентацию можно запускать в автономном режиме.
5.1.3. Информационные объекты, с которыми работает среда PowerPoint
Основным объектом PowerPoint является слайд. Слайд, как уже говорилось выше, может содержать как созданные в среде PowerPoint объекты, так и объекты, внедряемые в презентацию из других сред.
Из слайдов формируется презентация – конечный объект, который может быть сохранен на носителе в виде файлов разного типа.
Слайды, создаваемые для электронной презентации, могут содержать текст, диаграммы, рисованные объекты различного формата и автофигуры.

